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Chargé(e) de Projet Evénementiel (H/F), 
Poste en alternance 

 
 
 

 

DESCRIPTION 
 

Entreprise : IRCAD 

Lieu d’affectation : 1 place de l’Hôpital, 67100 Strasbourg 

Situé au centre-ville de Strasbourg, l’IRCAD est un centre de recherche et de formation installé 

dans des locaux d’exception. Son succès international a mené à la construction d’instituts 

miroirs en Asie, au Brésil, au Liban, en Afrique et aux Etats-Unis.  

Au sein de l’Institut et à ses abords se trouvent diverses salles de conférences ou de réunions 

ainsi que lieux de réceptions que l’IRCAD propose de mettre à disposition. L’occasion pour 

chacun de découvrir ces lieux, mais aussi les projets et accomplissements de l’Institut. 

 

 
 

MISSIONS 
 

Organisation d’événements IRCAD et Biocluster des Haras : 

• Établissement du cahier des charges événementiel avec les clients 

• Négociation et rédaction des devis 

• Sécurisation et coordination des aspects techniques et logistiques 

• Gestion de la clôture administrative des évènements 

• Missions d’hôtesses et d’accueil des clients 

 

Biocluster des Haras : 

• Gestion et manutention de la salle de réception sous supervision hiérarchique 

• Participation au développement et à la mise en place d’outils de communication 

• Développement et gestion des contenus multimédia du Biocluster sous la supervision de 

l’équipe de communication interne 

 
 

COMPÉTENCES 
 



www.ircad.fr 

Vous êtes rigoureux(se), organisé(e), méthodique, autonome et faites preuve d’intérêt pour le 

milieu de l’’événementiel. Capable d’évoluer dans un environnement changeant, où les projets 

et priorités bougent rapidement. 

• Maîtrise des logiciels de bureautique (Microsoft Outlook, Word, Excel, Powerpoint) 

• Vous avez des compétences en réception et accueil clientèle 

• Grande capacité d’organisation et de réactivité 

• Capacité d'analyse et de synthèse 

• Gestion du stress et des imprévus   

 
 
 

PROFIL 
 

 

• Anglais courant, parlé et écrit 

• Excellente expression orale et rédactionnelle 

 

 

Type d’emploi : Alternance – idéalement 2 ans 

Organisation du travail : En temps complet selon le planning scolaire, site partagé entre 

l’IRCAD et le Biocluster des Haras.  

Une organisation décalée du temps de travail peut parfois être nécessaire : horaires variables 

en fonction des événements (soirées, samedis occasionnellement) 

 

 

 

 

 

 

LES CANDIDATURES DOIVENT ÊTRE ADRESSÉES À : 

laure.mutter@ircad.fr 

event@ircad.fr  
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