Comptable (H/F)
Contrat a durée indéterminée (CDI)

DESCRIPTION

Entreprise : Fondé en 1994 a Strasbourg par le Professeur Jacques Marescaux, I''RCAD est un centre de recherche
et de formation de renommée internationale. Chaque année plus de 8 800 chirurgiens du monde entier se rendent
a l'lnstitut, dans le but de se former aux techniques de chirurgie mini-invasive les plus avancées.

Lieu d'affectation : 1 place de I'Hopital, 67100 Strasbourg (au sein des Hépitaux universitaires de Strasbourg)

Modalités de recrutement :
- Contrat a durée indeterminée (CDI), 35h
- Salaire brut annuel de 25 a 30 K€, selon expérience professionnelle

Coordonnées : communication@ircad.fr

MISSIONS

Vous travaillez au sein de l'open-space comptabilité et achats

Banques:
- Saisie et intégration réguliere des mouvements bancaires
- Pointage et lettrage des comptes intermédiaires de trésorerie

Clients :

- Saisie et intégration des factures clients et des cl6tures des formations
- Saisie des reglements clients et lettrage des comptes clients

- Relance des impayés

Fournisseurs :

- Saisie et intégration des factures fournisseurs

- Préparation, saisie des réglements fournisseurs et lettrage des comptes fournisseurs
- Gestion des relances fournisseurs

Immobilisations : saisie et intégration des factures d'acquisitions des immobilisations et mise a jour
du logiciel des immobilisations

Scan et classement des factures et gestion de la GED

Classement des documents administratifs de la direction financiére et travaux de secrétariat divers

COMPETENCES ET PROFIL

*=  Formation de niveau Bac minimum »= Autonomie, capacité d'organisation, rigueur
= Expérience dans les mémes fonctions = Polyvalence, flexibilité et aptitude a
= Maitrise des logiciels de bureautique travailler en équipe
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